eTicss ™

Territoire Innovant Coordonné Santé Social

Créer un évenement dans Agenda

Ajouter un évéenement

LISTE DES PATIENTS LISTE DES DEMANDES

Cliquer sur l'onglet
« AGENDA »

LISTE DES ACTIONS

Agenda des collaborateurs Stella

AGENDA e

a + Ajouter un événement

Q a) Cliquer sur « Ajouter un événement »

ou

b) Cliquer directement dans I'agenda
sur la date et heure de I'événement
(cliqguer sur « Plus de détails » pour
ouvrir I'évenement ) e

) 5200t 2022 (11:00 - 11:30)

2 Stellass Severine

e Plus de détails m

ﬂ Le formulaire « Nouvel événement » s’ouvre

Compléter les champs liés a I'’événement :

Titre (en texte libre)

Catégorie couleur du rdv sera différente selon la

catégorie choisie

Date de début/fin, 'heure début/fin ou toute la journée, la
répétition I'évenement si besoin (jamais par défaut, ou
quotidien, hebdomadaire, ou mensuel)

Lieu (en texte libre)

Statut de la structure de I'organisateur (cocher la case)

Professionnel de la structure (s’affiche dans la recherche si
déja saisi ultérieurement)

Patient, s’il participe a I'’évenement, cocher la case e

Ajouter un nouvel événement

EVENEMENT PARTICIPANTS

AIDE A LA PLANIFICATION

Titre de I'événement Catégorie de I'evénement

Date et heure de début Date et heure de fin

14/02/2024 15:00

o]

14/02/2024 15:30

B o [ Toute 1a journce
Repétition

Jamais -

Lieu

Statut de la structure de I'organisateur

Organise Participe Organise et participe

Professionnel de ma structure

Ajouter un professionnel avec son nom ou son prénom

Patient

Ajouter un patient (avec une adresse e-mail pour recevoir une invitation)

[ particie

Professionnel de santé

Annuler

Professionnels de santé : recherche dans le ROR
Autre participant

Description (en texte libre)

e Cliquer sur « Créer » pour enregistrer I’événement

Autre participant

Description

e Annuler

Fonctionnalités de I’'agenda

{ » 01-05A0iit2022 ~

Pour accéder au calendrier, cliquer sur la fleche

RNEE SEMAINE MOIS

Possibilité de voir I’'agenda en journée, semaine ou mois

En cas de difficultés, n’hésitez pas a contacter |'assistance au 0805 950 555 ou I'équipe animation (eticss-animation@esante-bfc.fr).
Le GRADeS BFC reste a votre disposition pour répondre a toutes vos questions, remarques et suggestions.
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eTI CSS Créer un évenement dans Agenda

Territoire Innovant Coordonné Santé Social

Ajouter un professionnel

Professionnel de santé

G Cliquer sur « Ajouter un professionnel » . )
Ajouter un professionnel de santé hd + Ajouter un professionnel

Q Taper le nom, prénom, profession, ou spécialité puis cliquer sur « Rechercher »

2 Ajout du professionnel de santé

Veuillez saisir au moins un champ contenant & minima 2 caractéres afin de réaliser la recherche

Recherche du professionnel :

Nom Prénom Profession Spécialité
& Réintalser  Annuter
Choix Nom Prénom Profession
e Sélectionner le professionnel, s’il apparait ® ® Médecin

iste, puis cliquer su isi
dans la liste s cliquer sur "Choisir ce
professionnel". |l sera intégré dans la case

du professionnel invité au rdv

Envoi d’une invitation par mail

Vi dinitaten <STEeLLA

Tests RO

Le professionnel regoit un mail
d’invitation au rdv qu’il peut —
« Accepter » ou « Refuser » ’

Invitation

(= ]

Visualisation des réponses des participants

Modifier cet événement

Sur le rdv dans Stella, on

Voit |e/|es participant(s) EVENEMENT ~ AIDEALAPLANIFICATION  PARTICIPANTS
a
e
0 personne a accepté provisoirement O
Opersonne arefusé © =g 09 1@

En cas de difficultés, n’hésitez pas a contacter I'assistance au 0805 950 555 ou I'équipe animation (eticss-animation@esante-bfc.fr).
Le GRADeS BFC reste a votre disposition pour répondre a toutes vos questions, remarques et suggestions.
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Territoire Innovant Coordonné Santé Social

Gestion des groupes

0 Cliquer sur Gestion des groupes LISTEDES PATIENTS ~ LISTE DES DEMANDES ~ LISTEDESACTIONS ~ AGENDA  GESTION DES GROUPES

a Cliquer sur Créer un groupe Créer un nouveau groupe X

s les champs précédés dun astérisque * sont obligatoires.

* Nom du groupe

Renseigner le nom du groupe
et les professionnels, puis
cliquer sur créer

Prafessionnel(s) de santé (7

Ajouter un professionnel avec son nom ou son prénom -

Annuler Créer

Créer une liste de diffusion

Possibilité de créer des listes de diffusion par établissement, a partir de la/les liste(s) créées dans la gestion des
groupes et/ou d’ajouter les professionnels individuellement

G Cliquer sur Gérer les listes de diffusion .. e mevagenss érer esiitos o cusion

© Cliquer sur Créer une liste de diffusion

e Renseigner le nom de la liste de diffusion, le professionnel(s) de santé de I'établissement, ou rechercher
un professionnel dans le ROR, ou ajouter une adresse mail Créer une liste de diffusion %

0 Puis cliquer sur Créer » i ——

Tous les champs précédés dun astérisque * Sant abligatoires.

* Nom de Ia liste de diffusion

Professionnel(s) de santé de mon établissement (1)

Professionnel(s) de santé

@ Rechershar un prafessionne

Autrals) participant(s)

Ajouter

Partager son agenda

Vous pouvez partager votre agenda, en cliquant sur Partager mon agenda | o5 Partagermonagenda  / Gérerles lstes ds diffusion

Sélectionnez les professionnels ou les groupes avec
qui vous souhaitez partager votre agenda

Partager mon agenda X

Veuillez sélectionner les professionnels de santé et les groupes avec qui partager votre agenda et leur
attribuer les droits de modification :

Cliquez sur Partager

Aaner

En cas de difficultés, n’hésitez pas a contacter I'assistance au 0805 950 555 ou I'équipe animation (eticss-animation@esante-bfc.fr).
Le GRADeS BFC reste a votre disposition pour répondre a toutes vos questions, remarques et suggestions.
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